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2. Herramienta periodico DIGITAL

2.1. COMO ACCEDER A LA HERRAMIENTA

Si habéis decidido diseﬁar un periodico DIGITAL, para acceder a la herramienta de maguetacion
tienes que entrar en tu AREA PRIVADA desde la home, pulsar GESTIONAR vy en la pestana
MIS PERIODICOS - Periddico DIGITAL, pulsar ACCEDER.

Al instante, se te presentard en pantalla una pagina en blanco de lo que sera la futura PORTADA
de vuestro periodico DIGITAL.

Como punto de partida, debes saber que esta version de periodico se divide en dos partes
principales:

« PORTADA: es parecida en su forma de maquetacion a la herramienta del periddico
EN PAPEL.

* SECCIONES INTERIORES: se maguetan de forma particular que te explicamos en los
siguientes apartados.

Veras que una pagina del periddico DIGITAL tiene los tres mismos elementos, MENU SUPERIOR
(A'y B), AREA DE TRABAJO (Cabecera y Espacio de cajas) y PIE DE PAGINA (Repositorio o
Barra de estado o de mensajes) pero el Espacio de cajas funciona de manera distinta en el caso
de las secciones interiores. Ahora lo veremos.

MENU SUPERIOR A MENU SUPERIOR B
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2.2. ELEMENTOS DE UNA PAGINA
2.2.1. MENU SUPERIOR A

Se encuentra en la parte azul superior e indica las acciones que puede realizar el maguetador.

PREVISUALIZAR GUARDAR PAGINA NUEVA CAJA NUEVO ENLACE ELIMINAR ENLACE

PREVISUALIZAR: oculta la edicion y muestra la vista previa de la impresion. Para volver al estado
normal basta con hacer clic.

GUARDAR PAGINA: te guarda el Ultimo/actual orden vy tamafo de las cajas. De todas formas, la
pagina se guarda automaticamente por seguridad en cuanto se mete cualquier recurso en una
caja.

NUEVA CAJA: te permite crear una caja nueva de contenido, siempre y cuando haya hueco libre
en el Espacio de cajas. La nueva caja creada estara vacia, lista para empezar a trabajar en ella.

Si te pones encima con el cursor, como muestra el ejemplo, apareceran los comandos que va
explicamos en la Herramienta periddico EN PAPEL en el apartado 1.2.3.2. Espacio de cajas. Te
recomendamos que vuelvas a echarle un ojo para que no te quede ninguna duda.

PREVISUALIZAR | GUARDAR PAGINA | NUEVACAJA | NUEVO ENLACE | ELIMINAR ENLACE

EL PAIS

de los ESTUDIANTES
| s EDICION | Pa?nd::_unnlans;cullu portad,a

MEDIOAMBIENTE SOCIEDAD

:
. ‘
. Qctitud Qzul *
: Tu dnico limite
: es la imaginacion
. A
COMANDOS ¢ 5 g, |
2 Ourima Hora
Sociedad

>

Etanol. Naciones Unidas
se mete en las
presidenciales de EE UU,
al pedirala
Adminisiracién de Barack
Obama la suspension
inmediata del apoyo a la
produccién de etanol por
elimpacio en el precio
del cereal y por exiension
de los alimentos, informa
Sandro Pozzi.

F1 gais

REPOSITORIO S

NUEVO ENLACE: permite iniciar o continuar un enlace entre cajas de texto cuando se necesita
que el texto fluya entre ambas. Hay que hacer clic en NUEVO ENLACE vy después pinchar:
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a. Sobre una caja de texto que ya estaba vinculada, para continuarlo. Después, clico en otra caja
vacia y asi sucesivamente con el resto de cajas de esa cadena.

b. Sobre una caja de texto que no estaba vinculada para iniciar el enlace. Después del primer
enlace, continio como en el apartado a).

En ambos casos, veremos como fluye el texto por las cajas, en el orden deseado.

Se reconoceran las cajas que estan vinculadas por un numero (01, 02, 03...) y porque comparten
el mismo color.

Se pueden realizar hasta un maximo de 6 cadenas de enlaces de un numero de cajas indefinido
cada una.

El signo de exclamacion rojo H dentro de una caja significa que todavia queda texto oculto que
no se estd mostrando. Se puede solucionar esto de tres formas:

* Acortando el texto.
* Enlazando mas cajas.
« Ampliando el tamanho de la caja.

TU PUBLICACION ¥

PREVISUALIZAR GUARDAR PAGINA NUEVA CAJA NUEVO ENLACE ELIMINAR ENLACE
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chico muy sociable, pero prudente. Estaban
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#desconocidas. Por eso, desde el primer momento A = =
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se mete en las
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CAJA 2
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el texto de la caja 1
ya ha fluido

Una vez estén enlazadas todas las cajas que necesito, hago clic en FINALIZAR en el menu
superior para terminar el proceso.

o

.
= FINALIZAR |

BOTON
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ELIMINAR ENLACE: permite romper el enlace entre cajas de texto. Solo tienes que hacer clic en

cualguier caja que esté enlazada v:

a. Si es la caja inicial, se desenlazaran todas las de la cadena.
b. Si es una intermedia, ese hueco se queda como una caja vacia y el texto que iba en ese
espacio, fluye a la siguiente caja.

2.2.2. MENU SUPERIOR B

Es el menu naranja desplegable de la zona superior derecha de la pagina y es para todos los
miembros del equipo.

PREVISUALIZAR | GUARDAR PAGINA | NUEVA CAJA | NUEVO ENLACE ELIMINAR ENLACE
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En él se muestran todas las paginas de tu publicacion ordenadas por secciones y a su izquierda el
icono de un candado que:

* si esta ABIERTO indica que eres MAQUETADOR vy puedes editar.
* si esta CERRADO indica que eres REDACTOR vy soélo puedes visualizar.

Si dentro del menu haces clic en una pagina, accedes a ella.
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2.2.3. AREA DE TRABAJO
En la version DIGITAL, para explicar el AREA DE TRABAJO, vamos a distinguir entre:

* PORTADA
* SECCIONES INTERIORES

2.2.3.1. Portada

La portada del periddico DIGITAL funciona de forma muy similar a la herramienta para PAPEL en
cuanto a creacion de cajas, meter y modificar contenidos.

Por tanto, puedes consultar el punto 1.2. de la Herramienta periédico EN PAPEL para aprender
los ELEMENTOS que la forman vy el funcionamiento del AREA DE TRABAJO.

Hagamos por tanto hincapié en las principales diferencias entre una portada del periodico EN
PAPEL vy una del DIGITAL.

CABECERA: la que sale por defecto en la herramienta DIGITAL es la gque te mostramos a
continuacion, aunque puedes cambiarla y personalizarla pinchando sobre el icono donde una
alerta te indicara las caracteristicas que debera tener la nueva imagen que metas.

El botdn IR A TU PUBLICACION te permitird previsualizar vuestro periddico mientras lo estais
trabajando.

MENU DE NAVEGACION: sélo existe en la version DIGITAL vy te permite acceder directamente a
las secciones pinchando sobre ellas. Como minimo estd formado por la Portada, Medioambiente y
Sociedad (las dos secciones obligatorias) y como maximo por tres mas, en funcion de las que tu
con tu equipo decidais trabajar.

TUPUBLICACION ¥
PREVISUALIZAR | GUARDAR PAGINA | NUEVACAJA | NUEVOENLACE | ELIMINAR ENLACE
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MENU DE
NAVEGACION

eccccccccccce

MEDIOAMBIENTE SOCIEDAD

Fijate en la columna de la derecha del todo de cualquier pagina de tu peridodico DIGITAL. Se trata
de una columna con contenido fijo para todo el periddico en la que sdlo puedes meter cajas de
una columna de ancho. Incluye en banner de Endesa vy el eskup como referencia por defecto.

CAJAS DE TEXTO: Cualquie( caja de la herramienta para periodico DIGITAL tiene un icono mas
que la de PAPEL: ANADIR VINCULO, representado con un eslabén. Cuando hagas clic en él te va
a dar a elegir entre:

* Enlace externo.

» Articulo publicado en una seccion.
En la version DIGITAL de tu periddico, solo vas a poder acceder al REPOSITORIO
desde la portada, nunca desde las secciones interiores.

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

IMPORTANTE

ecccccccce
eeccccccne
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PREVISUALIZAR | GUARDAR PAGINA | NUEVA CAJA | NUEVO ENLACE | ELIMINAR ENLACE
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del
e Portada

MEDIOAMBIENTE SOCIEDAD

Qctitud Qzul
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es la imaginacion
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Sociedad

Etanol Naciones Unidas

2.2.3.2. Secciones interiores

Cuando accedes a cualquiera de las secciones de tu periddico desde el MENU DE NAVEGACION,
el menu superior A pasa a convertirse en el mend de CONFIGURACION DE LA PAGINA, donde
puedes elegir como quieres la disposicion de las imagenes en la pagina: a la derecha, a la
izquierda, alternas o sin imagenes.

MEN U SUPERIOR A SELECCIONA UNA PLANTILLA: IMAGENES A LA IZQUIERDA | IMAGENES A LA DERECHA | IMAGENES ALTERNADAS | SIN IMAGENES
eccccccccccccccccce

. =]
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I
El mend superior A, ahora menu de CONFIGURACION DE LA PAGINA.

PORTADA MEDIOAMBIENTE

+ [ [
- @ | wau” |
Bl Wert: “Fl objetivo del Gobiernoes ., o Wert: “El objetivo del Gobierno es
espanolizar a los alumnos catalanes” n espafiolizar a los alumnos catalanes”
et 8 v ot oo eriondes ; oz LA o e e .

pa

]
El Codigo Penal castigard la difusionde ~ *
imégenes sin permiso del protagonista

El Codigo Penal castigara la difusion de
iméagenes sin permiso del protagonista

Wert: “El objetivo del Gobierno es oume
espaolizar a los alumnos catalanes” | n

[3) :
El Cédigo Penal castigard la difusionde
iméagenes sin permiso del protagonista

1. Imagenes a la izquierda

2. Imagenes a la derecha

3. Imagenes alternas

s protagoniza ona

dems et Coago Penal o Goeno.
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Y ahora, tendras que empezar a meter tus articulos en los espacios en los que pone
“+ Afadir un nuevo articulo a la seccién”.

ESPACIO DE CAJAS:

« Como hemos visto, hay un solo botén ANADIR ARTICULO.

SELECCIONA UNA PLANTILLA:  [MA I IMAGENES A LA DERECHA | IMAGEMES ALTERNADAS | SINIMAGENES

ELPAIS wwwast
de losESTUDIANTES :

[T periodismo en la escuela
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‘ 4 Anadir un nuevo articulo a la seccion ‘

Qctitud dzul *
Tu dnico limite
es la imaginacion

* Pinchas sobre ¢l y aparece el REPOSITORIO.

» Clicando en cualquier articulo, se presenta su vista previa a la derecha y en la parte
superior, el boton PUBLICAR.

El Cédigo Penal castigara la difusion de
imégenes sin permiso del protagonista

o Penal

consentmient.

=

* Si pulsas PUBLICAR, iras a la zona de edicion del articulo en la que puedes cambiar

cualquiera de sus partes; TITULO, ENTRADILLA y CUERPO (que sdlo serd visible en el

detalle de la noticia).

Si quieres afadir alguna IMAGEN o VIDEO, los tendrds en la parte de la derecha.

Como puedes ver, todos los articulos los tienes a la izquierda para acceder a ellos mas facilmente.
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IMPORTANTE

H
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¢ Como meter una imagen dentro de un articulo?

Solo puedes hacerlo desde la zona de edicion.

En la parte de la derecha veras la imagen, pincha sobre ella y arrastrala al espacio
de la edicién del TITULO, de la ENTRADILLA o del CUERPO en funcién de qué
contenido quieres que complemente.

Si deseas, ademas, que salga como destacada dentro de la seccion, antes de
arrastrarla, pincha el icono de la estrella que toda imagen tiene a su derecha.

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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Cuando esté como tu quieres, ba§ta con puls}ar ENVIAR arriba a la derecha para verlo en la
seccion desde la que decidiste ANADIR ARTICULO de esta forma:

SELECCIONA UNA PLANTILLA- IMAGENES A LA IZQUIERDA IMAGENES A LA DERECHA MAGEMNES RNADAS SIN IMAGENES

de los ESTUDIANTES : :
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es la imaginacion

Wert: “El objetivo del Gobierno es
espanolizar a los alumnos catalanes”

El ministro de Educacion dice que e fin s que "se sientan tan orguliosos de ser espafioles como catalanes” Los alumnos e— L
deben tener 1a "vivencia equilibrada de |as dos identidades” ULTIMA HORA

Sociedard
El interés del Gobierno de Rajoy es "espafiolizar a los alumnos catalanes” con el fin de que &

Etanol Maciones Unidas
se mete en las

Eliminaras el articulo publicado pinchando sobre el icono que ves en su parte derecha.

IMPORTANTE

H
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2 Y si quieres meter en la pagina principal de alguna seccion un elemento que no lleves:
nada de texto como por ejemplo, una tira comica, una publicidad, un videoblog o un
contenido multimedia?

El procedimiento es el mismo que el que haces para un articulo.

Entra en el REPOSITORIO.

Selecciona ese recurso sin texto.

Al editarlo, deja vacios todos los campos de texto (TITULO, ENTRADILLA y CUERPO),
arrastra tu recurso a la zona de cuerpo de texto y pulsa ENVIAR.

El sistema, al no detectar ningun texto, entendera que ese recurso va independiente
en la portada de tu seccion.

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

®0cc0000cc000000000000000000
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